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          คู่มอืการปฏบิตังิาน 
กระบวนการใหบ้รกิารตดิต ัง้ไฟฟ้าสาธารณะ/การซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ดบั/ช ารุด 

1. วตัถุประสงค ์
1.1 เพื่ อ ให ้ก อ ง ช่า ง  มีก า ร จัด ทํ าคู่ มื อ ก า ร ปฏิบัติ ง านที่ ช ัด เ จนอ ย่ า ง เ ป็ นล าย ลัก ษ ณ์อัก ษ ร ที่ แ ส ด ง ถึ ง ร าย ล ะ เ อี ย ด 

ขั้ น ต อ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ข อ ง ก ร ะ บ ว น ง า น ก า ร ติ ด ตั้ ง ไ ฟ ฟ้ า ส า ธ า ร ณ ะ   
/การซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะดบั/ชาํรุดของหน่วยงานและสรา้งมาตรฐานการปฏบิตังิานทีมุ่่งไปสู่การบรหิารคุณภาพทั่วทัง้องคก์รอย่างมปีระสทิธภิา
พเกดิผลงานทีไ่ดม้าตรฐาน เป็นไปตามเป้าหมาย ไดผ้ลติผลหรอืการบรกิารทีม่คีุณภาพและบรรลุขอ้กําหนดทีส่ําคญัของกระบวนการ 

1.2 เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวิธีการทํางานที่สามารถถ่ายทอดใหก้ับผูเ้ขา้มาปฏิบัติงานใหม่พัฒนาใหก้ารทํางานเป็นมืออาชีพ 
แ ล ะ ใ ช ้ป ร ะ ก อ บ ก า ร ป ร ะ เ มิ น ผ ล ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ข อ ง บุ ค ล า ก ร  ร ว ม ทั้ ง แ ส ด ง ห รื อ เ ผ ย แ พ ร่ ใ ห ้ก ั บ บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก 
หรอืผูใ้ชบ้รกิารใหส้ามารถเขา้ใจและใชป้ระโยชนจ์ากกระบวนการทีม่ีเพือ่ขอรบับรกิารทีต่รงกบัความตอ้งการ 

1.3 เ พื่ อ ใ ห ้ เ กิ ด ค ว า ม รู ้ค ว า ม เ ข ้ า ใ จ ที่ ถู ก ต ้ อ ง เ กี่ ย ว กั บ ก ร ะ บ ว น ง า น ก า ร ซ่ อ ม แ ซ ม ไ ฟ ฟ้ า แ ส ง ส ว่ า ง ส า ธ า ร ณ ะ 
ถูกตอ้งตามคู่มือไฟฟ้าสาธารณะขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น และใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบัติงานไดอ้ย่างถูกตอ้งสอดคลอ้งกบัวิธีการ 
และแนวทางปฏบิตังิานทีไ่ดม้กีาํหนดไว ้

2. ขอบเขต 
คู่ มื อการปฏิบัติ นี้ค รอบคลุ มขั้นตอนตั้ง แต่ ม าตรฐานไฟฟ้าสาธารณะ นี้ กํ าหนดขึ ้น เพื่ อ ให ้ค รอบคลุ มการให ้บริก า ร 

ไฟฟ้าสาธารณะในเขตองคก์ ารบริหารส่ วนตํ าบล บ ้านเ นิน บนพื ้นฐานความ เหมาะสมทางด ้านเทค นิค งบประมาณ พรอ้มทั้ง 
ได ้กํ าหนดขั้นตอนปฏิบัติ เกี่ย วกับการสํ ารวจ ออกแบบ ติดตั้ง ตรวจสอบ ซ่อมแซม บํารุ ง ร ักษาการจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ และ 
การจดัการดา้นบุคลากรขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลวานรนิวาส 

3. ค าจ ากดัความ 

3.1 ไฟฟ้าสาธารณะ หมายถงึ การตดิตัง้โคมไฟฟ้าแสงสว่าง ระบบแรงต่ํา 220-230 โวลต ์ (1 เฟส) และ 380-400 
โวลต(์3เฟส)ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน บรเิวณถนนสายหลกั แนวถนนสายรอง ทางแยก สวนสาธารณะ ตลาด สนามเด็กเล่น 
ลานจอดรถสาธารณะ ลานกฬีา เป็นตน้ 

- ถนนสายหลกั หมายถงึ ถนนสายหลกัของทอ้งถิน่ เชน่ ถนนทีต่่อเชือ่มกบัทางหลวงแผ่นดนิ ถนนในเขต ชมุชนหนาแน่น 
เป็นตน้ 

- ถนนสายรอง หมายถงึ ถนนต่อแยกจากถนนสายหลกั 

- ทางแยก หมายถงึ บรเิวณทีถ่นนสองสนัหรอืมากกว่ามาเชือ่มต่อกนั 

3.2 อุปกรณท์ีใ่ชใ้นการติดตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ 
3.2.1 โคมไฟฟ้า (Luminaire) หมายถงึ อุปกรณไ์ฟฟ้าทีป่ระกอบดว้ยหลอดไฟฟ้าและชดุประกอบเพือ่ 

ตดิตัง้ใหแ้สงสว่างแก่บรเิวณทีต่อ้งการ ซึง่ประกอบดว้ย 
(1) ตวัโคมไฟ ทําดว้ยวสัดุทีไ่ม่ขึน้สนิม ไม่ผุกรอ่นและแข็งแรง ทนต่อดนิฟ้าอากาศ เชน่ Die cast Aluminum 

หรอื Glass – fiber Reinforced Polyester เป็นตน้ 
(2) ฝาครอบ  อ าจทํ าด ้ว ย  Polycarbonate Toughened Flat Glass ห รือ  Acrylic Glass ซึ่ง แส ง จาก 

ห ล อ ด ไ ฟ ฟ้ า ต ้ อ ง ผ่ า น ไ ด ้ ส ะ ด ว ก 
และตอ้งทนต่อรงัสอีุลตราไวโอเลตดว้ยแผ่นสะทอ้นแสงซึง่ตดิตัง้เหนือและขา้งหลอดไฟฟ้าตอ้งเป็นแบบอลูมเินียมคุณภาพสูง 
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(3) ส่ ว น ค ว บ คุ ม 
จะอยู่ดา้นหลงัเพื่อใส่บลัลาสตอ์กินิเตอร(์lgnitor)คาปาซเิตอรแ์ละขัว้ต่อสายเน่ืองจากโคมไฟถนนจะตอ้งตดิตัง้นอกอาคาร จงึตอ้งมกีารป้องกนัแมลง 
ฝุ่ นและน้ําเขา้สู่โคมไฟ ดงัน้ันโคมไฟถนนจงึตอ้งม ีระดบัการป้องกนั (Degree of Protection) อย่างนอ้ย ดงันี ้

- ส่วนของหลอด (Lamp Compartment) IP 54 

- ส่วนควบคุม (Control Gear Compartment) IP 23 
3.2.2 กิง่โคมไฟฟ้า (Rod หรอื Arm) หมายถงึ อุปกรณท์ีเ่ช ือ่มต่อกบัโคมไฟฟ้า และแป้นตดิกิง่โคม เพือ่ยืน่ 

ออกไปใหแ้สงสว่างแกบ่รเิวณทีต่อ้งการ 
3.2.3 แป้นตดิกิง่โคม (Bracket) หมายถงึ อุปกรณท์ีต่ดิกบัเสาไฟฟ้า ผนัง หรอืกาํแพงเพือ่ยดึกิง่โคมไฟฟ้า และโคมไฟฟ้า 
3.2.4 ห ล อ ด ไ ฟ ฟ้ า  ห รื อ  ด ว ง โ ค ม  (Lamp) ห ม า ย ถึ ง 

แหล่ งกํา เ นิดแสงสว่ า งมีหลายชนิดและสามารถเลือกใช ้ได ้ตามวัตถุประสงคท์ี่ต ้อ งการใช ง้าน                                เช่น 
หลอดไฟฟ้าฟลูออเรสเซนตแ์ละหลอดแสงจนัทร ์เป็นหลอดที่เหมาะสมสําหรบัถนน สายรองและทางเทา้ หลอดไฟฟ้าโซเดียมความดนัต่ํา (Low 
Pressure Sodium Lamp) ซึ่งใหแ้สงสว่างในลักษณะสีเหลือง (Monochromatic Yellow Light) เหมาะสําหรบัไฟถนนที่จุดทางแยก 
และเสน้ทางที่มีทศันวิสยัซึง่ยากแก่การมองเห็น เชน่ ภาคเหนือซึง่เป็นพืน้ที่ที่มีหมอกลงจดั หลอดไฟฟ้าโซเดียมความดนัสูง (High Pressure 
Sodium Lamp) มอีายุการใชง้าน ยาวกว่าและใหส้เีป็นธรรมชาตกิว่า (Render Colours) เหมาะสําหรบัพืน้ทีท่ีต่อ้งการความสว่างสดใส 

3.2.5 อุปกรณค์วบคุม (Control Switch) หมายถงึ อุปกรณค์วบคุมการ เปิด – ปิดไฟฟ้าสาธารณะ มหีลาย ชนิด เชน่ 
สวติซเ์วลา (Time Switch) สวติซค์วบคุมดว้ยแสง (Photo Switch) และสวติซธ์รรมดา เป็นตน้ 

3.2.6 เสาไฟฟ้า หรอื เสาดวงโคม หมายถงึ เสาทีย่ดึกิง่โคมและดวงโคมเพือ่ใหไ้ดค้วามสูงตามตอ้งการ อาจจะ 
เป็นเสาของการไฟฟ้าฯ หรอืเสาทีจ่ดัซือ้พเิศษพรอ้มชดุโคมไฟน้ันๆ 

3.2.7 ความกวา้งของถนน หมายถงึ ระยะห่างจากขอบถนน (Kerb) ถงึขอบถนนของอกีฝ่ัง กรณีไม่มทีางเทา้ 
ใหนั้บจากแนวเขตทีด่นิ (Property Line) ถงึแนวเขตทีด่นิของอกีฝ่ัง 
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รูปที ่1-1 แสดงโคมไฟฟ้า (Luminaire) ทีป่ระกอบดว้ยหลอดไฟฟ้า 
และชดุประกอบเพื่อตดิตัง้ใหแ้สงสว่างแก่บรเิวณทีต่อ้งการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที ่1-2 แสดงชดุโคมไฟถนน 
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รูปที ่1-3 กิง่โคมไฟฟ้า (Rod หรอื Arm) อุปกรณท์ีเ่ช ือ่มต่อกบัโคมไฟฟ้า 
และแป้นตดิกิง่โคมเพือ่ยืน่ออกไปใหแ้สงสว่างแกบ่รเิวณทีต่อ้งการ 

 

 

รูปที ่1-4 แป้นตดิกิง่โคม (Bracket) อุปกรณท์ีต่ดิกบัเสาไฟฟ้า ผนัง หรอืกาํแพง 
เพือ่ยดึกิง่โคมไฟฟ้า และโคมไฟฟ้า 

 

4. หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ 

4.1 ผูอ้ํานวยการกองชา่ง มีอํานาจหนา้ที ่
- มอบหมายการปฏบิตัหินา้ที ่ 
   

ใหช้า่งไฟฟ้ามหีนา้ทีร่บัผดิชอบควบคุมดูแลปรบัปรุงดูแลและรบัเร ือ่งราวรอ้งเรยีนรอ้งทุกขเ์กีย่วกบัเร ือ่งไฟฟ้าแสงสว่างสาธารณะในเขตองคก์ารบรหิารส่
วนตําบลบา้นเนิน
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5. Work Flow กระบวนงาน 

-  ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการดําเนินงานติดตัง้ไฟฟ้าสาธารณะขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 
 

 

 

                                        กรณีโครงการที ่อปท.  

 จนท. กองชา่ง สํารวจตรวจสอบสภาพไฟฟ้าสาธารณะในปัจจุบนั 
พรอ้มทํารายงานผลการตรวจสอบ 

 

                            

สามารถด าเนินการไดเ้อง 
               กรณีโครงการใหม่ซึง่ตอ้งว่าจา้ง  

 

 

 

 

  
 

 

   
 

   
    
   
  

  

   
    

  

  

  
 

 

 

   

 

    
    
   
  

   

   



-ข ั ้นตอนการปฏิบ ัติงานการดําเนินงานซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ด ับ/ชํารุด ขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : จากเดมิ ดําเนินการซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ดบั / ชาํรุด ภายในระยะเวลา 15 วนั ปัจจบุนัมกีารกาํหนดกระบวนการใหช้ดัเจนขึน้ 

และลดขัน้ตอนและระยะเวลาดําเนินการใหส้ัน้ลง รวดเรว็ขึน้ ใชเ้วลาดําเนินการไม่เกนิ 7 วนัทําการ 

6. ขัน้ตอนการติดตามประเมินผลการด าเนินงาน 

ผูอ้ํานวยการกองช่าง ติดตามและตรวจสอบผลการดําเนินงาน และรายงานผลใหผู้ ้บังคับบัญชาทราบตามลําดับ ขั้นตอน 
และใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ แจง้ผลการดําเนินงานใหป้ระชาชนผูแ้จง้เหตุ/ผูร้อ้งเรยีนทราบภายในระยะเวลา 7 วนั ทําการ 

 

 

 
หมายเหตุ : (อา้งอิงการดําเนินการในการติดตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ / การซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ดบั/ชาํรุดขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลวานรนิวาส 

ไดถ้อืปฏบิตัติามคู่มอืมาตรฐานไฟฟ้าสาธารณะ กรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ กระทรวงมหาดไทย) 

   

 

 

   

   

   

   

  

 
      



ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค ารอ้งแจง้ซอ่ม/ตดิต ัง้ระบบไฟฟ้า 

                                                                                                  เขยีนที ่กองชา่ง 

องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

                                                  วนัท.ี......................เดอืน.......................พ.ศ................. 

    เร ือ่ง            ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ             เพิม่จดุตดิตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ 

    เรยีน   นายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

                             ขา้พเจา้................................................................อายุ....................ปี    

บา้นเลขที.่.........................หมู่ที.่................. 

  ตําบล.................................อําเภอเชยีรใหญ่    จงัหวดันครศรธีรรมราช    

เบอรโ์ทรศพัท.์.......................................................................  

                          ขา้พเจา้มคีวามประสงคข์อใหอ้งคก์ารบรหิารส่วนตาํบลบา้นเนิน ดําเนินการดงันี ้

                                 ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ            เพิม่จดุตดิตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ           

อืน่ๆ.............................................. 

                         

1..................................................................................................................................................................

............... 

                         

2..................................................................................................................................................................

............... 

                         

3……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………….. 

                                                                                                   

(ลงชือ่)........................................................ผูแ้จง้ 

                                                                                                            

(.......................................................) 

เรยีน ผูอ้ํานวยการกองชา่ง                                                            เรยีน 

รอง/ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

(ลงชือ่)                                                                                             (ลงชือ่) 

พ.จ.อ............................................... 



           (นางจารยี ์บุญชวูงศ)์                                                                                       

(นันทพล  ปักษา)    

         เจา้พนักงานธรุการชาํนาญงาน                                                                                 

ผูอ้ํานวยการกองชา่ง 

ความคดิเห็นของรอง/ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน                       

วสัดุอุปกรณท์ีนํ่าไปซอ่มแซมไฟฟ้า/ขอตดิตัง้ไฟฟ้า ดงันี ้

…………………………………………………………………………………….                       

…………………………………………………………………………… 

(ลงชือ่)                                                                                       

.....................................................................................     

                   (นายจรญู บุญชวูงศ)์                                                    

 รองปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบล 

ปฏบิตัริาชการแทน 

ความคดิเห็นของนายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

         อนุมตั ิ         ไมอ่นุมตั.ิ.................................... 

(ลงชือ่)                                                                                             

                   (นายณัฐพล  สุขบาล)                                                                                            

        นายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน  

 

 

 

                                                 
                                       

                  

****รายงานผลการด าเนินการ**** 

 ไดด้ าเนินการแลว้ 

เมือ่วนัที.่.............................. 

 ตรวจสอบแลว้ใชง้านได ้

 แจง้การซอ่ม/ตดิต ัง้ไฟฟ้าใหผู้แ้จง้

ทราบเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

                      

(ลงชือ่)............................................ 

                               

(..........................................) 

                                 

เจา้หน้าทีซ่อ่มแซมไฟฟ้า 

                      

วนัที.่.............................................. 



 



 

 

 คูม่อืปฏบิตังิาน  

                       (Work Manual) 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบา้นเนิน  

อ าเภอเชยีรใหญ่ จงัหวดันครศรธีรรมราช 

 

 

 

 

งานตดิต ัง้ไฟฟ้าสาธารณะ/งานซอ่มแซมไฟฟ้า

สาธารณะ ดบั/ช ารุด 

กองชา่ง 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบา้นเนิน



สารบญั 

หน้า 

1. วตัถุประสงค ์ 1 

2. ขอบเขต 1 

3. คําจํากดัความ 1 

4. หนา้ทีค่วามรบัผดิชอบ 2 

5. ผงักระบวนงาน 3 

6. ขัน้ตอนการตดิตามประเมนิผลการดําเนินงาน 3 

ภาคผนวก 

1. คู่มือมาตรฐาน ไฟฟ้าสาธารณะ 

2. ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

 
 



          คู่มอืการปฏบิตังิาน 
กระบวนการใหบ้รกิารตดิต ัง้ไฟฟ้าสาธารณะ/การซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ดบั/ช ารุด 

1. วตัถุประสงค ์
1.1 เพื่ อ ให ้ก อ ง ช่า ง  มีก า ร จัด ทํ าคู่ มื อ ก า ร ปฏิบัติ ง านที่ ช ัด เ จนอ ย่ า ง เ ป็ นล าย ลัก ษ ณ์อัก ษ ร ที่ แ ส ด ง ถึ ง ร าย ล ะ เ อี ย ด 

ขั้ น ต อ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ข อ ง ก ร ะ บ ว น ง า น ก า ร ติ ด ตั้ ง ไ ฟ ฟ้ า ส า ธ า ร ณ ะ   
/การซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะดบั/ชาํรุดของหน่วยงานและสรา้งมาตรฐานการปฏบิตังิานทีมุ่่งไปสู่การบรหิารคุณภาพทั่วทัง้องคก์รอย่างมปีระสทิธภิา
พเกดิผลงานทีไ่ดม้าตรฐาน เป็นไปตามเป้าหมาย ไดผ้ลติผลหรอืการบรกิารทีม่คีุณภาพและบรรลุขอ้กําหนดทีส่ําคญัของกระบวนการ 

1.2 เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวิธีการทํางานที่สามารถถ่ายทอดใหก้ับผูเ้ขา้มาปฏิบัติงานใหม่พัฒนาใหก้ารทํางานเป็นมืออาชีพ 
แ ล ะ ใ ช ้ป ร ะ ก อ บ ก า ร ป ร ะ เ มิ น ผ ล ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ข อ ง บุ ค ล า ก ร  ร ว ม ทั้ ง แ ส ด ง ห รื อ เ ผ ย แ พ ร่ ใ ห ้ก ั บ บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก 
หรอืผูใ้ชบ้รกิารใหส้ามารถเขา้ใจและใชป้ระโยชนจ์ากกระบวนการทีม่ีเพือ่ขอรบับรกิารทีต่รงกบัความตอ้งการ 

1.3 เ พื่ อ ใ ห ้ เ กิ ด ค ว า ม รู ้ค ว า ม เ ข ้ า ใ จ ที่ ถู ก ต ้ อ ง เ กี่ ย ว กั บ ก ร ะ บ ว น ง า น ก า ร ซ่ อ ม แ ซ ม ไ ฟ ฟ้ า แ ส ง ส ว่ า ง ส า ธ า ร ณ ะ 
ถูกตอ้งตามคู่มือไฟฟ้าสาธารณะขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น และใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบัติงานไดอ้ย่างถูกตอ้งสอดคลอ้งกบัวิธีการ 
และแนวทางปฏบิตังิานทีไ่ดม้กีาํหนดไว ้

2. ขอบเขต 
คู่ มื อการปฏิบัติ นี้ค รอบคลุ มขั้นตอนตั้ง แต่ ม าตรฐานไฟฟ้าสาธารณะ นี้ กํ าหนดขึ ้น เพื่ อ ให ้ค รอบคลุ มการให ้บริก า ร 

ไฟฟ้าสาธารณะในเขตองคก์ ารบริหารส่ วนตํ าบล บ ้านเ นิน บนพื ้นฐานความ เหมาะสมทางด ้านเทค นิค งบประมาณ พรอ้มทั้ง 
ได ้กํ าหนดขั้นตอนปฏิบัติ เกี่ย วกับการสํ ารวจ ออกแบบ ติดตั้ง ตรวจสอบ ซ่อมแซม บํารุ ง ร ักษาการจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ และ 
การจดัการดา้นบุคลากรขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลวานรนิวาส 

3. ค าจ ากดัความ 

3.1 ไฟฟ้าสาธารณะ หมายถงึ การตดิตัง้โคมไฟฟ้าแสงสว่าง ระบบแรงต่ํา 220-230 โวลต ์ (1 เฟส) และ 380-400 
โวลต(์3เฟส)ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน บรเิวณถนนสายหลกั แนวถนนสายรอง ทางแยก สวนสาธารณะ ตลาด สนามเด็กเล่น 
ลานจอดรถสาธารณะ ลานกฬีา เป็นตน้ 

- ถนนสายหลกั หมายถงึ ถนนสายหลกัของทอ้งถิน่ เชน่ ถนนทีต่่อเชือ่มกบัทางหลวงแผ่นดนิ ถนนในเขต ชมุชนหนาแน่น 
เป็นตน้ 

- ถนนสายรอง หมายถงึ ถนนต่อแยกจากถนนสายหลกั 

- ทางแยก หมายถงึ บรเิวณทีถ่นนสองสนัหรอืมากกว่ามาเชือ่มต่อกนั 

3.2 อุปกรณท์ีใ่ชใ้นการติดตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ 
3.2.1 โคมไฟฟ้า (Luminaire) หมายถงึ อุปกรณไ์ฟฟ้าทีป่ระกอบดว้ยหลอดไฟฟ้าและชดุประกอบเพือ่ 

ตดิตัง้ใหแ้สงสว่างแก่บรเิวณทีต่อ้งการ ซึง่ประกอบดว้ย 
(1) ตวัโคมไฟ ทําดว้ยวสัดุทีไ่ม่ขึน้สนิม ไม่ผุกรอ่นและแข็งแรง ทนต่อดนิฟ้าอากาศ เชน่ Die cast Aluminum 

หรอื Glass – fiber Reinforced Polyester เป็นตน้ 
(2) ฝาครอบ  อ าจทํ าด ้ว ย  Polycarbonate Toughened Flat Glass ห รือ  Acrylic Glass ซึ่ง แส ง จาก 

ห ล อ ด ไ ฟ ฟ้ า ต ้ อ ง ผ่ า น ไ ด ้ ส ะ ด ว ก 
และตอ้งทนต่อรงัสอีุลตราไวโอเลตดว้ยแผ่นสะทอ้นแสงซึง่ตดิตัง้เหนือและขา้งหลอดไฟฟ้าตอ้งเป็นแบบอลูมเินียมคุณภาพสูง 



- 2 - 

(3) ส่ ว น ค ว บ คุ ม 
จะอยู่ดา้นหลงัเพื่อใส่บลัลาสตอ์กินิเตอร(์lgnitor)คาปาซเิตอรแ์ละขัว้ต่อสายเน่ืองจากโคมไฟถนนจะตอ้งตดิตัง้นอกอาคาร จงึตอ้งมกีารป้องกนัแมลง 
ฝุ่ นและน้ําเขา้สู่โคมไฟ ดงัน้ันโคมไฟถนนจงึตอ้งม ีระดบัการป้องกนั (Degree of Protection) อย่างนอ้ย ดงันี ้

- ส่วนของหลอด (Lamp Compartment) IP 54 

- ส่วนควบคุม (Control Gear Compartment) IP 23 
3.2.2 กิง่โคมไฟฟ้า (Rod หรอื Arm) หมายถงึ อุปกรณท์ีเ่ช ือ่มต่อกบัโคมไฟฟ้า และแป้นตดิกิง่โคม เพือ่ยืน่ 

ออกไปใหแ้สงสว่างแกบ่รเิวณทีต่อ้งการ 
3.2.3 แป้นตดิกิง่โคม (Bracket) หมายถงึ อุปกรณท์ีต่ดิกบัเสาไฟฟ้า ผนัง หรอืกาํแพงเพือ่ยดึกิง่โคมไฟฟ้า และโคมไฟฟ้า 
3.2.4 ห ล อ ด ไ ฟ ฟ้ า  ห รื อ  ด ว ง โ ค ม  (Lamp) ห ม า ย ถึ ง 

แหล่ งกํา เ นิดแสงสว่ า งมีหลายชนิดและสามารถเลือกใช ้ได ้ตามวัตถุประสงคท์ี่ต ้อ งการใช ง้าน                                เช่น 
หลอดไฟฟ้าฟลูออเรสเซนตแ์ละหลอดแสงจนัทร ์เป็นหลอดที่เหมาะสมสําหรบัถนน สายรองและทางเทา้ หลอดไฟฟ้าโซเดียมความดนัต่ํา (Low 
Pressure Sodium Lamp) ซึ่งใหแ้สงสว่างในลักษณะสีเหลือง (Monochromatic Yellow Light) เหมาะสําหรบัไฟถนนที่จุดทางแยก 
และเสน้ทางที่มีทศันวิสยัซึง่ยากแก่การมองเห็น เชน่ ภาคเหนือซึง่เป็นพืน้ที่ที่มีหมอกลงจดั หลอดไฟฟ้าโซเดียมความดนัสูง (High Pressure 
Sodium Lamp) มอีายุการใชง้าน ยาวกว่าและใหส้เีป็นธรรมชาตกิว่า (Render Colours) เหมาะสําหรบัพืน้ทีท่ีต่อ้งการความสว่างสดใส 

3.2.5 อุปกรณค์วบคุม (Control Switch) หมายถงึ อุปกรณค์วบคุมการ เปิด – ปิดไฟฟ้าสาธารณะ มหีลาย ชนิด เชน่ 
สวติซเ์วลา (Time Switch) สวติซค์วบคุมดว้ยแสง (Photo Switch) และสวติซธ์รรมดา เป็นตน้ 

3.2.6 เสาไฟฟ้า หรอื เสาดวงโคม หมายถงึ เสาทีย่ดึกิง่โคมและดวงโคมเพือ่ใหไ้ดค้วามสูงตามตอ้งการ อาจจะ 
เป็นเสาของการไฟฟ้าฯ หรอืเสาทีจ่ดัซือ้พเิศษพรอ้มชดุโคมไฟน้ันๆ 

3.2.7 ความกวา้งของถนน หมายถงึ ระยะห่างจากขอบถนน (Kerb) ถงึขอบถนนของอกีฝ่ัง กรณีไม่มทีางเทา้ 
ใหนั้บจากแนวเขตทีด่นิ (Property Line) ถงึแนวเขตทีด่นิของอกีฝ่ัง 
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รูปที ่1-1 แสดงโคมไฟฟ้า (Luminaire) ทีป่ระกอบดว้ยหลอดไฟฟ้า 
และชดุประกอบเพื่อตดิตัง้ใหแ้สงสว่างแก่บรเิวณทีต่อ้งการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที ่1-2 แสดงชดุโคมไฟถนน 
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รูปที ่1-3 กิง่โคมไฟฟ้า (Rod หรอื Arm) อุปกรณท์ีเ่ช ือ่มต่อกบัโคมไฟฟ้า 
และแป้นตดิกิง่โคมเพือ่ยืน่ออกไปใหแ้สงสว่างแกบ่รเิวณทีต่อ้งการ 

 

 

รูปที ่1-4 แป้นตดิกิง่โคม (Bracket) อุปกรณท์ีต่ดิกบัเสาไฟฟ้า ผนัง หรอืกาํแพง 
เพือ่ยดึกิง่โคมไฟฟ้า และโคมไฟฟ้า 

 

4. หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ 

4.1 ผูอ้ํานวยการกองชา่ง มีอํานาจหนา้ที ่
- มอบหมายการปฏบิตัหินา้ที ่ 
   

ใหช้า่งไฟฟ้ามหีนา้ทีร่บัผดิชอบควบคุมดูแลปรบัปรุงดูแลและรบัเร ือ่งราวรอ้งเรยีนรอ้งทุกขเ์กีย่วกบัเร ือ่งไฟฟ้าแสงสว่างสาธารณะในเขตองคก์ารบรหิารส่
วนตําบลบา้นเนิน
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5. Work Flow กระบวนงาน 

-  ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการดําเนินงานติดตัง้ไฟฟ้าสาธารณะขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 
 

 

 

                                        กรณีโครงการที ่อปท.  

 จนท. กองชา่ง สํารวจตรวจสอบสภาพไฟฟ้าสาธารณะในปัจจุบนั 
พรอ้มทํารายงานผลการตรวจสอบ 

 

                            

สามารถด าเนินการไดเ้อง 
               กรณีโครงการใหม่ซึง่ตอ้งว่าจา้ง  

 

 

 

 

  
 

 

   
 

   
    
   
  

  

   
    

  

  

  
 

 

 

   

 

    
    
   
  

   

   



-ข ั ้นตอนการปฏิบ ัติงานการดําเนินงานซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ด ับ/ชํารุด ขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : จากเดมิ ดําเนินการซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ดบั / ชาํรุด ภายในระยะเวลา 15 วนั ปัจจบุนัมกีารกาํหนดกระบวนการใหช้ดัเจนขึน้ 

และลดขัน้ตอนและระยะเวลาดําเนินการใหส้ัน้ลง รวดเรว็ขึน้ ใชเ้วลาดําเนินการไม่เกนิ 7 วนัทําการ 

6. ขัน้ตอนการติดตามประเมินผลการด าเนินงาน 

ผูอ้ํานวยการกองช่าง ติดตามและตรวจสอบผลการดําเนินงาน และรายงานผลใหผู้ ้บังคับบัญชาทราบตามลําดับ ขั้นตอน 
และใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ แจง้ผลการดําเนินงานใหป้ระชาชนผูแ้จง้เหตุ/ผูร้อ้งเรยีนทราบภายในระยะเวลา 7 วนั ทําการ 

 

 

 
หมายเหตุ : (อา้งอิงการดําเนินการในการติดตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ / การซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ดบั/ชาํรุดขององคก์ารบรหิารส่วนตําบลวานรนิวาส 

ไดถ้อืปฏบิตัติามคู่มอืมาตรฐานไฟฟ้าสาธารณะ กรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ กระทรวงมหาดไทย) 

   

 

 

   

   

   

   

  

 
      



ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค ารอ้งแจง้ซอ่ม/ตดิต ัง้ระบบไฟฟ้า 

                                                                                                  เขยีนที ่กองชา่ง 

องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

                                                  วนัท.ี......................เดอืน.......................พ.ศ................. 

    เร ือ่ง            ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ             เพิม่จดุตดิตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ 

    เรยีน   นายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

                             ขา้พเจา้................................................................อายุ....................ปี    

บา้นเลขที.่.........................หมู่ที.่................. 

  ตําบล.................................อําเภอเชยีรใหญ่    จงัหวดันครศรธีรรมราช    

เบอรโ์ทรศพัท.์.......................................................................  

                          ขา้พเจา้มคีวามประสงคข์อใหอ้งคก์ารบรหิารส่วนตาํบลบา้นเนิน ดําเนินการดงันี ้

                                 ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ            เพิม่จดุตดิตัง้ไฟฟ้าสาธารณะ           

อืน่ๆ.............................................. 

                         

1..................................................................................................................................................................

............... 

                         

2..................................................................................................................................................................

............... 

                         

3……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………….. 

                                                                                                   

(ลงชือ่)........................................................ผูแ้จง้ 

                                                                                                            

(.......................................................) 

เรยีน ผูอ้ํานวยการกองชา่ง                                                            เรยีน 

รอง/ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

(ลงชือ่)                                                                                             (ลงชือ่) 

พ.จ.อ............................................... 



           (นางจารยี ์บุญชวูงศ)์                                                                                       

(นันทพล  ปักษา)    

         เจา้พนักงานธรุการชาํนาญงาน                                                                                 

ผูอ้ํานวยการกองชา่ง 

ความคดิเห็นของรอง/ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน                       

วสัดุอุปกรณท์ีนํ่าไปซอ่มแซมไฟฟ้า/ขอตดิตัง้ไฟฟ้า ดงันี ้

…………………………………………………………………………………….                       

…………………………………………………………………………… 

(ลงชือ่)                                                                                       

.....................................................................................     

                   (นายจรญู บุญชวูงศ)์                                                    

 รองปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบล 

ปฏบิตัริาชการแทน 

ความคดิเห็นของนายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน 

         อนุมตั ิ         ไมอ่นุมตั.ิ.................................... 

(ลงชือ่)                                                                                             

                   (นายณัฐพล  สุขบาล)                                                                                            

        นายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบา้นเนิน  

 

 

 

                                                 
                                       

                  

****รายงานผลการด าเนินการ**** 

 ไดด้ าเนินการแลว้ 

เมือ่วนัที.่.............................. 

 ตรวจสอบแลว้ใชง้านได ้

 แจง้การซอ่ม/ตดิต ัง้ไฟฟ้าใหผู้แ้จง้

ทราบเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

                      

(ลงชือ่)............................................ 

                               

(..........................................) 

                                 

เจา้หน้าทีซ่อ่มแซมไฟฟ้า 

                      

วนัที.่.............................................. 



 


